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Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

Received emails_________ 

कक  ददरद दकख सकतक हह|

outbox Inbox Sent mail Trash B1

Received mail ,  forward 

नहह कर सकतक हह  |

सहह गलत B2

Recently opened  website 

कक ससचच हम  _________मक दकख 

सकतक हह |

Search History Refresh reload B3

Rediff यक ____________कद 

नदम हह |

System Site Style उपररक एक भह 

नहह

B4

Register यह एक Non 

Electronic Part हह।

सहह गलत B5

Word-Dictionary कक  add 

Suggestion कद इसतमदल 

करकक , हम ....... Spelling & 

Grammer Dialog Box  कक  

option use कर सकतक हह।

Igone Igone all Add to 

Dictionary

Change All C6

www ______   कद इसतकमदल 

करकक  दकख सकतक हह।

Google 

Chrome

Internet 

Explorer

Mozilla Firefox उपररक सभह D7

YOUR TEXT HERE' in the 

Dashed Box कद मतलब 

.............हरतद हह?

Get 

Mathematical 

Formulas 

etc.

Word Art 

Option- 

different 

fonts etc.

Get Video, 

Audio etc

उपररक करई नहह B8

पहलक सक तहयदर Recipients 

address list मक अगर करई 

बदलदव करनक हर तर Mailing 

Tab कक ....... option कद हम 

इसतमदल कर सकतक हह!

New List Use Existing 

List

Edit Recipient 

List

Select 

Recipients

C9

अलग फदईलस भकजनक कक  चलए ई 

मकल मक … … … यह ससचवधद चससत 

हह।

Postings Forums Links Attachments D10

Selected Cells कक  

Conditional Formatting 

चनकदल नक कक  चलए Conditional 

Formatting कक  … … … … . इस 

ऑपपनकर चकलक करर।

Clear Rules 

from 

Selected 

Cells

Clear Rules 

from Entire 

Sheet

दरनर करई नहह A11

Sheet Print करनक कक  चलए 

............ कमदमड कद इसतकमदल 

हरतद हह।

Ctrl+P Alt+P Alt+Ctrl+P Shift + Ctrl+P A12

Sheet मक सभह Information 

Alphabetically (A सक Z) एहसह 

लगदनह हह तर Sort कमदमड कद 

इसतकमदल ककयद जदतद हह।

सहह गलत A13



Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

Sheet कक सभह जदनकदरह 

Alphabetically( A to Z) 

लगदनह हर तर _________ इस 

Option कद उपयरग करतक हह।

Sort Filter Conditional 

Formatting

Arrange A14

Sheet मक सबसक पहलक सकल पर 

जदनक कक  चलए Ctrl+pageup यह 

कक कद इसतकमदल हरतद हह।

सहह गलत B15

एहसह ककन सह process हह चजसमक 

सदरह slides एक कक  बदद एक 

scree पक कदखदई दकतह हह?

Page Show Image Show Slide Show उपररक नहह C16

ॲनहमरपन मर text, graphics, 

sound animation और video 

कद सहभदग हरतद हह।

सहह गलत B17

_______ मक हम Transition 

and animation effects जर 

कदए जदतक हह वह हम दकख सकतक हह 

।

Outline Slide Show Note Page Slide Sorter B18

आप ____________ 

presentation तयदर करनक हकतस 

File=> New option पर चकलक 

करक।

Existing new closed उपररक सभह B19

आप PowerPoint मर full 

screen presentation यह 

____________ view मर सक दकख 

सकतक हह|

Normal Slide show Slide sorter उपररक नहह B20

Visit  कक हई Internet 

Addresses कक list  दकखनक कक  

चलए _________shortcut key  

कद इसतकमदल करतक हह।

F1 F2 F3 F4 D21

आप  __________  external 

output device  कक तरह 

इसतकमदल करतक हह|

Voice Input Light Pen Speaker Keyboard C22

आप file or folder,  rename 

कर नहह सकतक|

सहह गलत B23

हम Recycle Bin मक सक file 

delete नहह कर सकतक|

सहह गलत B24

हम computer system कक 

Date & Time change नहह 

कर सकतक|

सहह गलत B25


